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Affaire suivie par : VATAN Nadége
nadege vatan@aviation-civile.gouv fr
Tél. 015809 4993

Objet : autorisalions spéciales d'absences pour préparaticn
aux examens et concours

La présente note a pour objet de rappeler les dispesitions prévues concernant les autorisations spéciales d'absences
pour préparation aux examens et concours.

En application du chapitre V du décret n® 2007-1470 du 15 octobre 2007 modifié par le décret n° 2017-928 du 6 mai
2017, relatif & la formation professionnelle tout au long de la vie des fanctionnaires de I'Etat, l'article 21 dispose que les
agents ont droit & 5 jours par an pour participer a des actions de formation organisées ou agréées par {"administration,
se déroulant pendant le temps de senvice, en vue de préparer un CONCOUrs ou Un examen.

La decharge sollicitée par I'agent est de droit mais peut étre différée dans lintérét des nécessités du service. Toutefais,
un tel report ne pourra étre refusé lors de la troisieme demande présentée.

» Formations organisées par 'administration

Les formations agréees par Fadministration dans le domaine de la préparation aux examens et concours, sont
celles organisées et financées par le bureau de la formation professionnelle continue (SG/SDP/FPC).

Si agent est inscrit & un examen professionnel ou un concours mais ne suit pas les formations agreees par
l'administration, il ne bénéficie pas de la décharge des 5 jours. La décharge de 5 jours par an est donc accordée
a 'agent qui est inscrit & une préparation pour passer un examen professionnel ou un concours.

Si l'action de préparation est supérieure & 5 jours, I'agent doit mobiliser son compte personnel de formation
(CPF), régi par le décret n° 2017-928 du 6 mai 2017, dans la limite de ses droits acquis.
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~ Temps de préparation personnelle par l'agent

En cas de préparation personnelle, et notamment si l'agent ne souhaite pas étre présent sur son poste de travail
la veille de 'examen professionnel ou du concours, il devra mobiliser en priorité son compte epargne temps
(CET) et, a défaut, son compte personnel de formation (CPF), et ce dans ia limite de § jours par an.

Toute demande de CPF, ou de CET dans fe cadre d'une préparation personnelle si 'agent en dispose, est
soumise & l'accord de son supérieur hiérarchique selon les nécessités de service. L'agent doit justifier auprés de
son employeur de sa présence aux épreuves du CONCOUrs ou examen professionnel.

Pour infarmation, une journée de temps de préparation personnelle est fixée a un forfait de 6 heures.
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Je vous remercie de bien vouloir prendre les dispositions nécessaires pour que cette note soit respectée, et
d'en assurer la diffusion & tous vos services.
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